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Localizacion de este Manual
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BDNS->Manual de Carga Masiva:
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0 - Introduccion

La Resolucion de 9 de diciembre de 2015, de la Intervencion General de la Administracion del Estado,
por la que se regula el contenido y periodicidad de la informacidn a suministrar a la Base de Datos
Nacional de Subvenciones, establece el contenido de informacién de las entidades, atributos y
elementos de datos que los Organos Gestores deben registrar en la Base de Datos Nacional de
Subvenciones (BDNS), en aplicacion del articulo 20 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, a saber:

v Convocatoria; bases reguladoras de la subvencion, objeto y finalidad, instrumento de ayuda,
etc.

v Concesiones; identificacion del beneficiario, importe de la subvencién concedida vy
efectivamente percibida.

v' Pagos, devoluciones y reintegros.

v Infracciones, sanciones e inhabilitaciones.

Asi, el registro de la informacion en la BDNS puede realizarse mediante alguno de los siguientes
escenarios:

v Mediante el acceso directo de los usuarios a la aplicacion web BDNS, cumplimentando los
formularios de registro de la informacién.

v' Mediante la invocacién de servicios web de registro y actualizacion de la informacion,
empleando los formatos definidos de intercambio.

v Mediante la carga de ficheros Excel validos, conforme a las plantillas de carga definida en el
proceso de registro de informacién, denominado “cargas masivas”.

Por otra parte, la generalizacion del uso de la BDNS ha puesto de manifiesto que, en ocasiones, la
informacion transmitida por los 6rganos registrantes contiene errores, llegando en ocasiones a ser
necesaria su eliminacion al haber sido asignadas, por ejemplo, unas concesiones a una convocatoria
erronea. Para facilitar la eliminacién de grandes bloques de informacidon se ha habilitado la
funcionalidad de eliminacién masiva de informaciéon mediante ficheros Excel.

Este documento explica cdmo se realiza el registro, mediante ficheros Excel, de la informacion
relativa a los beneficiarios, a la concesion de subvenciones y ayudas, a los pagos de
dichas concesiones, sus devoluciones y reintegros, y en su caso los proyectos.

Asimismo, también describe el proceso de edicion y eliminacion masiva de la informacion registrada
en la BDNS respecto a esas entidades de informacion.

También se detalla el funcionamiento de las consultas en la BDNS de las cargas de datos solicitadas
y el resultado de las mismas.

Los destinatarios de este Manual son todas las personas que, siendo usuarios de la aplicacién web
de la BDNS, registraran la informacion mediante ficheros Excel y, en su caso, los funcionarios técnicos
informaticos que proporcionan soporte TIC a las operaciones de gestién de subvenciones de los
distintos drganos obligados a remitir informacion a la BDNS.
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Por ultimo, se ruega a los usuarios y lectores de este manual que cualquier errata o problema, tanto
con este Manual como con cualquier otro documento de la BDNS, sean puestos en conocimiento del
Equipo de administracién en bdns@igae.hacienda.gob.es .
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1 - Esquema general de los procedimientos de carga

BDNS
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2 - Acceso a la funcion de cargas masivas

E%‘:’ B scons MIG‘«: :

INICIO

Una vez que el
usuario ha accedido a
la BDNS, la

fu nC|onaIIdad de Ia Gestién de Datos i@l Datos Personales
carga masiva de datos Administracion > | Convocatorias
mediante plantillas Informes > | Concesiones

Carga Masiva

Excel se encuentra

dentro de la funcidon
“Gestion de Datos”

del Menu de inicio. SUBVENCIONES
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3 - Plantillas modelo

La carga o eliminacion masiva de la informacién mediante un fichero Excel, exige la utilizacion de la
Plantilla en formato Excel correspondiente, que proporciona la BDNS. BDNS ofrece las siguientes
plantillas para las operaciones de cargas masivas:

e Registro de Beneficiarios

e Registro de Concesiones

e Registro de Pagos

e Registro de Devoluciones

¢ Registro de Reintegros

e Registro de Proyectos

e Modificacién de Concesiones

e Eliminacion de Concesiones

e Eliminacion de Pagos

e Eliminacion de Devoluciones

e Eliminacion de Reintegros

Para iniciar un procedimiento de carga, lo primero es descargar la plantilla correspondiente. Desde la
pantalla inicial se debe pulsar "Nueva carga”[1] en el icono “+"” de la esquina superior derecha:

NS ) A aR
_____ = Nueva carga Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Relacion de solicitudes de carga MUSEO NACIONAL DEL P|

Filtros de busqueda 7
Tipo de Administracion Pablica:
Estatal ~ || Ministerio de Cultura v
Organo gestor
EA0021762 MUSEO NACIONAL DEL PRADO Eliminar
Identificacion del solicitante:

NIF Nombre y apellidos

Namero de solicitud Nombre del archivo

Plantilla cargada

- Todos v
Estado de la solicitud Fecha solicitud
- Todos v Desde = Hasta (afio) Ire=so1]

Aparecera entonces otra pantalla. Hay que fijarse en el epigrafe Descarga de Plantillas Excel. Ahi
se selecciona la plantilla deseada [2], pulsando a continuacion “"Descargar plantilla”[3].

- / . < -
3 @ ' = ol L)
escargar plantilla Cargar archivo Limpiar Volver Inicio Ayuda

MUSEO NACIONAL DEL PRADO

Descarga de Plantillas Excel

Seleccione la plantilla a descargar

— Seleccione valor v

Carga de Plantillas Excel v

Pulse sobre el boton Examinar para adjuntar una plantilla

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

© Las extensiones admitidas son .xls,.xlsx
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Descargada y abierta la plantilla, tiene el aspecto que se ve en la siguiente imagen. Los campos con
asterisco rojo* son campos de contenido obligatorio:

Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Acrobat () ;Qué desea hacer?

-5
D &% Calibri 11 - Ajustar texto =
Pegar ¢ NKS Combinary centrar * % o000 | 555 3%
Portapapeles ~ Fuente Alineacion Nimero Est
L14 - Jr
A B C D E F G
- ~ ~ N “Wersion ¥ h

1 |codigoConcesion™ discriminadorPago * fechaPago ™ importePago * retencion * 1.0 Plantilla PAGO
2 -

3 -
yil

Las plantillas BDNS disponen de una ayuda contextual. Si se activa en Excel el meni Revisar-
>Mostrar todos los comentarios [4], se muestran las caracteristicas de formato de cada columna.

Archivo  Inicio Insertar  Disefio de pagina Férmulas Datos GUEI@M Vista Acrobat ) ;Qué desea hacer?
N

(] B

Mostrar u ocultar comentarios ~HProteger y compartir libro
L o 4

" Mostrar todos los comentarios Permitir a usuarios modificar rangos
Traducir Nuevo  Eliminar Anterior Siguiente ”)

Ortografia Sinénimos | Biisq Desproteger Proteger Compartir

Mostrar entradas de lapiz [& Control de cambios ~

inteligente comentario hoja libro libro
Revision Datos Idioma Comentarios Cambios
L14 - 3
A B Cc D E F G H | J K L

Alfanumérico. Maxin Alfanumérico. Méxim Fecha. Format{Ilmporte. 16 niimS/TABLA Retei Campo dCampo de control que corresponde al cédigo de la plantilla

' a PSPPSR ¥ 1 PR
prantina (aistriouiaa, No egitar i renenar.

0 NV R W N

Otra forma de ver esto, individualmente para cada columna, es situar el puntero del raton sobre el
titulo de la columna, que abre un post-it amarillo con la informacién, como se muestra en la imagen:

Archivo [EIESM Insertar Disefio de pagina  Férmulas  Datos  Revisar Vista Acrobat (' ;Qué desea hacer? 5. Comparti
=, % Calibri NIt “;" = ) p
By e ¥| Rellenar ~

Pegar . N K S . o Insertar Eliminar Formato 5 o - - Buscary

. - - - seleccionar -
ortapapeles . Fuen Alineacion Nimero Estilos Celdas Modificar ~
L14 fi v

A B (= D E F G H | 1 K L M N (o] P |

1 |codigoConcesion® fanumérico. Maximo 20 caracteres.

2

3

4

5

6

7

8

9

0

Esta informacion de formato y contenido es muy importante para no cometer errores en
la cumplimentacion de las hojas.
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ATENCION: Se deben utilizar necesariamente estas plantillas descargadas de BDNS, y no otras hojas
con columnas parecidas, pues BDNS no las procesara. Las hojas, una vez cumplimentadas con Excel,
se deben guardar en formato XLSX. No se debe usar LibreOffice, OpenOffice, etc.

06/05/2024 5
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4 - Incorporacion de datos a la plantilla

En la Plantilla de datos descargada se podran incorporar los datos que se desea registrar o eliminar
en la BDNS. Hay que asegurarse de que:

- La version de la plantilla en la que va incorporar los datos corresponde a la ultima version
que ofrece la BDNS. i IMPORTANTISIMO !

- Se incluyen todos los datos obligatorios (marcados con *).
- Se respeta la estructura de los datos (tipo de datos y longitud).

- Los datos que exigen su cumplimentacion mediante valores predefinidos, contienen
valores de las tablas del libro Catalogo de datos que se puede descargar en el epigrafe
Descarga de Plantillas Excel.

- Las celdas de todas las columnas OBLIGATORIAS tienen contenido, no hay celdas
vacias.

4.1 Catdlogo de datos

Determinados datos estan codificados o normalizados, y necesariamente debe seguirse esta
codificacion. Son los incluidos en el Catalogo de Datos, libro Excel que se encuentra junto con las
plantillas, y se descarga de la misma manera: seleccionado el libro [6] y pulsando "Descargar”[7]:

Re [*] B @ «md

Carga y Descarga de Plantillas Excel

Descarga de Plantillas Excel

En las distintas pestainas u hojas se incluyen los codigos a usar o los valores normalizados que hay
que emplear:

o - = K =
o Cortar Arial 12 <A A General | - " Z] Normal Bueno Incorrecto Neutral Cileulo e
E = =]
E® Copiar - -

Pegar " Mr s- | 5-|>-a- - B2, g5 om0 | % g5 Formato  Darformato Celda vincy Entrada Notas Z Insertar

¥ Copiar formato - como tabla ~

Portapapeles & Fuente [ Alineacion [ Niimero & Estilos

AL - fe | CODIGO

B C D E F G H J K L M N o}

A
N[CODIGO |DESCRIPCION
2 SuBvV SUBVENCION y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAPRESTACION
PREST PRESTAMOS

3
4 |GARAN GARANTIA

5 \VENTA VENTAJA FISCAL

5 FINAN APORTACION DE FINANCIACION RIESGO
7

8

OTROS OTROS INSTRUMENTOS DE AYUDA

| version | MOTIVO REINTEGRO |_INSTRUMENTOS DE AYUDA | REGIONES (NUTS) | TIPOS DETERCERO | SECTORECONOMICO (NACE) | PAIS | PROVINCIA | LOCALDAD | OBJETIVOS | RETENCION | @&

Los campos cuyos valores estan normalizados o se deben introducir cédigos estan indicados en el
capitulo correspondiente de cada plantilla de este Manual.

06/05/2024 10
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5 - Plantilla de Beneficiarios

A B c
~ ~
1 |organoGestor * paisTercero*  NIF_CIF *

2

Nnombr

~ X
e primerApelido segundoApelido |

F G
“razonSociaY

grupoEmpresarial paisDomicilio *

|
~

domicilio codigoPostal provincia municipio tipoBeneficiario *

K L m N o P Q R T
~ ~ ¥ ~ ~ ~ ~ ~ ~Plantila ¥

<
region * sectores partido numeroSoporte Version 1.0 DATPER

Para la incorporacion de datos de beneficiarios, la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo | Longitud Tipo Caracter Descripcidn y comentarios
Organo Gestor.
- . . Este campo debe recoger el cédigo DIR3 del 6rgano
organoGestor 9 Alfanumérico | Obligatorio . P . g . g &
obligado a registrar la informacion.
Cdédigo del pais que expide el documento
paisTercero 2 Alfanumérico | Obligatorio |identificativo del tercero, segun catalogo de datos.
Cdédigo del documento de identificacion del tercero.
Si el documento de identificacion ha sido expedido por
las autoridades espafiolas (Direccién General de Policia
o AEAT) este niumero se corresponde con el nimero
del documento nacional de identidad (DNI), el nimero
NIF_CIF 25 Alfanumérico | Obligatorio | de identificacién fiscal (NIF) o el nimero de identidad
del extranjero (NIE).
Si el documento no ha sido expedido por las
autoridades espafiolas, este campo correspondera al
cadigo unico identificativo de la persona fisica o
juridica expedido por un pais distinto de ES.
Obligatorio, Nombre de la persona fisica.
- ara . .
nombre 255 Alfanumérico perr)sonas Si el tercero cuyos datos se van a registrar en la BDNS
fisicas es una persona fisica este campo es obligatorio.
Obligatorio, Primer apellido de la persona fisica.
. . - ara . .
primerApellido 255 Alfanumeérico perr)sonas Si el tercero cuyos datos se van a registrar en la BDNS
fisicas es una persona fisica este campo es obligatorio.
Segundo apellido de la persona fisica.
- . . Si el tercero cuyos datos se van a registrar en la BDNS
segundoApellido 255 Alfanumérico | Obligatorio y - - 8
es una persona fisica espafiola con D.N.I., este campo
es obligatorio.
Obligatorio, Razodn social de la persona juridica.
, - ara . .
razonSocial 255 Alfanumérico peFr)sonas Si el tercero cuyos datos se van a registrar en la BDNS
juridicas es una persona juridica este campo es obligatorio.
. - . Nombre del grupo empresarial al que pertenece el
grupoEmpresarial 128 Alfanumérico | Voluntario )
tercero. (Si alguno).
06/05/2024 11
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Nombre del campo | Longitud Tipo Caracter Descripcidn y comentarios
Cadigo del pais de residencia de la persona fisica o de
la sede social de la persona juridica, segun catalogo
paisDomicilio 2 Alfanumérico | Obligatorio | de datos.
El valor de este campo se tomara de la tabla PAIS del
catalogo de datos.
Obligatorio, | Direccion del domicilio de la persona fisica o sede
domicilio 255 Alfanumérico si el pals del | social de la persona juridica.
domicilio es | Este campo es obligatorio si el tercero reside o tiene su
Espafia sede social en Espafia.
Obligatorio, | Cédigo postal de la direccién del domicilio o sede
codigoPostal 5 Alfanumérico siel pa|s del | social.
domicilio es | Este campo es obligatorio si el tercero reside o tiene su
Espafia sede social en Espafia.
Denominacidn de la provincia en la que se encuentra
el domicilio o sede social, seguin catalogo de tablas.
i C?bliga'c,orio, Este campo es obligatorio si el tercero reside o tiene su
provincia Max. Alfanumérico | ° el pals del sede social en Espafia.
100 domicilio es
Espafia El valor de este campo se debe tomar de la tabla
PROVINCIA del catalogo de datos, recogiendo el texto
completo de la denominacién de la provincia.
Denominacién del municipio en el que se encuentra el
domicilio o sede social, segtin catadlogo de datos.
3 leigat,orio, Este campo es obligatorio si el tercero reside o tiene su
municipio Max. Alfanumérico | ° el pals del sede social en Espafia.
100 domicilio es
Espafia El valor de este campo debe obtenerse de la tabla
LOCALIDAD del catalogo de datos, recogiendo el texto
completo de la denominacion de la localidad.
Tipo de beneficiario, atendiendo a si ejerce o no
actividad econémica, segun catalogo de datos.
El valor de este campo estara comprendido en la tabla
"Tipo de Tercero".
FSA: Personas fisicas que no desarrollan actividad
tipoBeneficiario 3 Alfanumérico | Obligatorio | econdmica.
JSA: Personas juridicas que no desarrollan actividad
economica.
PFA: PYME y personas fisicas que desarrollan actividad
economica
GRA: Gran empresa.
Regidn en la que el tercero desarrolla su actividad
econdmica o desarrollara la actividad subvencionada,
segun catalogo de datos.
region 5 Alfanumérico | Obligatorio | La regién se referencia mediante la nomenclatura
comun de unidades territoriales estadisticas (NUTS).
El valor de la regidon tomara un valor de la tabla
"REGIONES (NUTS)" del catalogo de datos.
06/05/2024 12
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Nombre del campo | Longitud Tipo Caracter Descripcidn y comentarios
Sector economico en el que el tercero realiza su
actividad econdmica, segun catalogo de datos.
El sector econédmico de referencia segun la
Nomenclatura estadistica de actividades econémicas
de la Comunidad Europea (NACE).
El valor de este campo se obtendra de la tabla "SECTOR
Obligatorio, < " .
oara las ECONOMICO (NACE)" del catalogo de datos.
personas Si se desea incorporar mas de un sector, se utilizard
fisicas o como separador el signo #.
juridicas que | Por ejemplo, si el tercero desarrolla su actividad
sectores 5 Alfanumérico | desarrollan | econdmica en el sector de la agricultura, ganaderia,
activlidad silvicultura y pesca (codigo NACE del sector: A) y
ecqnomica ademas, realiza actividades juridicas (codigo NACE del
be(:\ff(i)cidaerio subsector: 69.1) dentro del sector de actividades
PFA 0 GRA) profesionales, cientificas y técnicas (M). Entonces en el
campo “sectores” debera registrarse el siguiente valor:
A#69.1.
Si en un registro se duplica el sector econdmico o se
incluye un sector agregado y uno o varios de los
subsectores que agrega, ese registro no sera cargado,
mostrando la BDNS el correspondiente error.
Identifica si el beneficiario es un grupo o partido
partido 1 Alfanumérico Opcional politico.
Si el beneficiario es un grupo o partido politico, debe
incluirse “S” (sin comillas) en este campo.
Identifica la version de la plantilla Excel de
Version 1.0 No cumplimentar Protegido | beneficiarios.
Este campo no se debe cumplimentar.
Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
Plantilla DATPER No cumplimentar Protegido | carga masiva de la informacidn relativa a beneficiarios.
Este campo no se debe cumplimentar.
06/05/2024 13
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6 - Plantilla de Concesiones

s
sion  Plantila
CONCESION

Para la incorporacion de datos de concesiones, la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cadigo que automaticamente asignara la BDNS de
manera univoca a una concesion. No se debe
escribir nada aqui. Este campo no se debe

cumplimentar.

codigoConcesion No usar

Organo Gestor.

Este campo debe recoger el cédigo DIR3 del érgano
obligado a registrar la informacion.

Si esta celda se deja en blanco en un registro, se
organoGestor 9 Alfanumérico | Obligatorio |tomara el valor del cédigo DIR3 del 6rgano gestor
del registro anterior. Asi, si la informacion que se va
a cargar en la BDNS corresponde a un Unico gestor
basta con que este campo se cumplimente para el
primer registro.

Numero de identificacion BDNS de la convocatoria

codigoConvocatoria 18 Alfanumérico | Obligatorio . L.
en virtud de la cual se concede la subvencion.
Cadigo del instrumento de ayuda, segun catalogo
) L. . . de datos. Valores admitidos: SUBV, PREST
instrumentoAyuda 5 Alfanumérico | Obligatorio ! !

GARAN, VENTA, FINAN, OTROS.

Cadigo del pais que expide el documento
identificativo del tercero, segun catalogo de datos.
Si esta celda se deja en blanco en un registro, se
tomara el valor del codigo del pais del registro
anterior. Asi, si la informacion que se va a cargar
paisTercero 2 Alfanumérico | Obligatorio | corresponde a personas fisicas o juridicas cuyos
documentos identificativos han sido expedidos por
las autoridades espafiolas, basta con que se
cumplimente este campo en el primer registro.

El valor de este campo debe ser tomado de la tabla
PAIS del catalogo de datos.

N2 del documento de identificacién del tercero.

Si el documento de identificacion ha sido expedido
por las autoridades espafiolas (Direccién General de
Policia o AEAT) este nimero se corresponde con el
numero del documento nacional de identidad (DNI),
NIF 25 Alfanumérico | Obligatorio |el numero de identificacion fiscal (NIF) o el nimero
de identidad del extranjero (NIE).

Si el documento no ha sido expedido por las
autoridades espafiolas, este campo correspondera
al codigo unico identificativo de la persona fisica o
juridica.
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Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcidn y comentarios

Referencia propia del 6rgano concedente, de
contenido libre, utilizada para discriminar cada
concesion de subvencion al mismo beneficiario en
la misma convocatoria.

discriminadorConcesion 50 Alfanumérico | Obligatorio j s .
Para una misma convocatoria, sélo es posible
registrar mas de una concesidn a un mismo
beneficiario si el campo "discriminadorConcesion"
es distinto en cada concesion.
Fecha de resolucidn del acto administrativo de
concesion.
La fecha tendra el formato DD/MM/AAAA.
fechaConcesion 10 Alfanumérico | Obligatorio Solo se admite informacic')'n relativa a concesic'>t1es
resultas, de manera que si la fecha de resolucion de
la concesidn es posterior a la fecha de carga de la
informacion en la BDNS, se rechazara el registro de
esta concesion.
16 nGmeros Coste financiable de la actividad a la que se aplica
costeTotal 2 Numeérico Obligatorio | la concesidn.
decimales El importe tendra formato de dos decimales
16 nGmeros Importe total comprometido en la concesion de la
importeNominal 2 Numérico Obligatorio |ayuda.
decimales El importe tendra formato de dos decimales
16 nGmeros Importe en el que se cuantifica la ayuda
ayudaEquivalente 2 Numérico Obligatorio | equivalente de la concesion.
decimales

El importe tendra formato de dos decimales

Region en la que el tercero desarrolla su actividad
econdmica o desarrollara la actividad
subvencionada, segun catalogo de datos.

region 5 Alfanumérico | Obligatorio | La region se referencia mediante la nomenclatura
comun de unidades territoriales estadisticas (NUTS).
El valor de la regién tomard un valor de la tabla
"REGIONES (NUTS)" del catalogo de datos.

Obligatorio | Entidad encargada de la ejecucion de las medidas
para las de ayuda previstas en los articulos 16 y 21 del
ayudas art. | reglamento (UE) 651/2014.

entidadEncargada Alf ari
I 9 >0 anumerico 16y 21 del | Este campo sera obligatorio Unicamente para las
REG (UE) ayudas previstas en los articulos 16 y 21 del
651/2014. |reglamento (UE) 651/2014.
Obligatorio | Entidad financiera a través de la cual se ejecutan
para las las medidas de ayuda previstas en los articulos 16
intermediarioFinanciero 50 Alfanumérico ayudas art. |y 21 del reglamfento.(UE) .6511/?014.

16y 21 del |Este campo sera obligatorio Unicamente para las
REG (UE) ayudas previstas en los articulos 16 y 21 del
651/2014. |reglamento (UE) 651/2014.
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Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcidon y comentarios
Obligatorio . .. .
i Iag Objetivo de la ayuda segun el Reglamento UE
L, aplicable segtin catadlogo de datos.
concesion . .
osts Este campo es obligatorio para las ayudas de los
objetivo 3 Alfanumérico sometida a Reglamentos (UE) 651/2014, 702/2014 y
1388/2014.
un .
Reglamento El valor de este campo se tomara de la tabla
& OBIJETIVOS del catalogo de datos.
Europeo
Periodo, en formato afo, de la ejecucién del
proyecto, programa o actividad subvencionada.
periodoActividad 9 Alfanumérico | Obligatorio | Formato [afio de inicio; afio de fin]. Ejemplo
2024;2027
Identifica la version de la plantilla Excel de
Version 1.0 No cumplimentar Protegido |concesiones.
Este campo no se debe cumplimentar.
PlantillaConcesion No cumplimentar Protegido Identifica a la plantilla Excel .
Este campo no se debe cumplimentar.
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/ - Plantilla de Pagos

A B C D E F G
™ 3 3 h “Version Y h
1 |codigoConcesion™ discriminadorPago * fechaPago ™ importePago * retencion * 10 Plantilla PAGO

Para la incorporacion de los pagos la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cadigo de la concesion a la que se asocia el pago.
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | Este cédigo ha sido asignado automaticamente por
BDNS al registrar la concesion.

Referencia propia del érgano concedente, de
contenido libre, utilizada para discriminar cada
pago de subvencion al mismo beneficiario en la
discriminadorPago 50 Alfanumérico | Obligatorio | misma convocatoria.

Para una misma concesidn, sélo es posible registrar
mas de un pago si el campo "discriminadorPago" es
distinto en cada pago.

Fecha de pago.
La fecha tendra el formato DD/MM/AAAA.
Solo se admite informacién relativa a pagos ya

fechaPago 10 Alfanumérico | Obligatorio .
ordenados, de manera que si la fecha de pago es
posterior a la fecha de carga de la informacién en la
BDNS, se rechazari el registro de este pago.
18 nimeros : : .
importePago 2 NUM&rico Obligatorio Importe bru't’o tot_al del p.ago (incluido el importe
decimales de la retencion) si la hubiera,

Este indicador ofrece informacion sobre si el pago
ha sido objeto de retencion o no por parte de la
administracion pagadora, segun catalogo de datos.
El valor de este campo se tomara de la tabla
retencion 1 Alfanumérico | Obligatorio | RETENCION del catédlogo de datos:

S En el caso de que la administracion pagadora haya
efectuado retencion.

N En el supuesto de que la administracion pagadora
no haya practicado retencion

Identifica la version de la plantilla Excel de pagos.

Version 1.0 No cumplimentar Protegido X
Este campo no se debe cumplimentar.

Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
Plantilla PAGO No cumplimentar Protegido | carga masiva de la informacidn relativa a pagos.
Este campo no se debe cumplimentar.
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8 - Plantilla de Devoluciones

A B C D E F G
N h 3 h YVersion Y Plantilla 3
1 |codigoConcesion” discriminadorDevolucion * fechaDevolucion * importeDevolucion * importelntereses * 1.0 DEVOLUCION
2
3

Para el registro de las devoluciones la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcidon y comentarios
Cadigo de la concesion a la que se asocia la
) . ‘- . . devolucién. Este cddigo ha sido asignado
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio . & .g
automaticamente por BDNS al registrar la
concesion.
Referencia propia del 6rgano concedente, de
discriminadorDevolucion 50 Alfanumérico | Obligatorio | contenido libre, utilizada para discriminar cada
devolucién de subvencién en una concesion.
Fecha de devolucién.
La fecha tendra el formato DD/MM/AAAA.
. L. . .| Solo se admite informacioén relativa a devoluciones
fechaDevolucion 10 Alfanumérico | Obligatorio |, . . .
liquidadas, de manera que si la fecha de devolucién
es posterior a la fecha de carga de la informacién en
la BDNS, se rechazara el registro de esta devolucion.
16 digitos
importeDevolucion 2 Numérico | Obligatorio | Importe liquidado.
decimales
16 digitos
importelntereses _2 Numeérico Obligatorio | Importe liquidado. Puede ser 0.
decimales
Version 1.0 No cumplimentar Protegido Identifica la version de la pIan.tllla Excel de pagos.
Este campo no se debe cumplimentar.
Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
Plantilla DEVOLUCION No cumplimentar Protegido carga masiva de la informacion relativa a

DEVOLUCIONES.
Este campo no se debe cumplimentar.
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9 - Plantilla de Reintegros

A B C D E F G H
) h h q hl YVersion Y Plantilla hl
1 |codigoConcesion™ discriminadorReintegro * fechaResolucion * importeReintegro * importelntereses motivoReintegro * 10 REINTEGRO

2

Para el registro de los reintegros la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cadigo de la concesion a la que se asocia el pago.
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | Este cédigo ha sido asignado automaticamente por
BDNS al registrar la concesion.

Referencia propia del 6rgano concedente, de
discriminadorReintegro 50 Alfanumérico | Obligatorio | contenido libre, utilizada para discriminar cada
reintegro en una concesion.

Fecha de la resolucion de reintegro.
La fecha tendra el formato DD/MM/AAAA.
Solo se admite informacién relativa a reintegros

fechaResolucion 10 Alfanumérico | Obligatorio | . . i
firmes, de manera que si la fecha de resolucion es
posterior a la fecha de carga de la informacién en la
BDNS, se rechazara el registro de esta devolucidn.

16 digitos
importeReintegro _2 Numeérico Obligatorio | Importe del reintegro exigido.
decimales
16 digitos
importelntereses 2 Numérico Obligatorio | Importe liquidado. Puede ser 0.
decimales
. . L. . .| Codigo del(os) motivo(s) del reintegro. Ver

motivoReintegro 3 Alfanumérico | Obligatorio '8 (0s) (s) g
Catdlogo.

Version 1.0 No cumplimentar Protegido Identifica la version de la pIan.tllla Excel de pagos.
Este campo no se debe cumplimentar.

Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
. . . carga masiva de la informacidn relativa a
Plantilla REINTEGRO No cumplimentar Protegido
P 8190 | pEvoLUCIONES.
Este campo no se debe cumplimentar.
06/05/2024 19
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10 - Plantilla de Proyectos

A B C D E F G H
N 3 h h h “Version “YPlantilla h
1 |organoCreador™ paisCoordinador * NIF * discriminadorProyecto * descripcionProyecto * organosAutorizados 1.0 PROYECTO

2
2

Para el registro de los proyectos la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios
Organo Gestor.
- . . Este campo debe recoger el codigo DIR3 del
organoCreador 9 Alfanumérico | Obligatorio |, P & &
organo que crea el proyecto.
Cadigo del pais que expide el documento
. . - . . identificativo del tercero coordinador, segin
paisCoordinador 2 Alfanumérico | Obligatorio X »S€8
catalogo de datos.
N2 del documento de identificacién del tercero
L. . . coordinador del proyecto.
NIF 25 Alfanumérico | Obligatorio p. v o
Como en las plantillas Beneficiarios, o
Concesiones.
Referencia propia del érgano concedente, de
discriminadorProyecto 50 Alfanumérico | Obligatorio | contenido libre, utilizada para discriminar cada
proyecto.
descripcionProyecto 255 Alfanumérico | Obligatorio | Descripcién o titulo del proyecto.
Codigo DIR3 de los 6rganos autorizados a afiadir
.. . concesiones a ese proyecto, si hubiera 6rganos
organosAutorizados 255 Alfanumérico | Opcional o P y. o ) &
distintos del creador. Si hay multiples 6rganos, el
DIR3 de estos se separa con #.
Version 1.0 No cumplimentar Protegido Version 1.0
Plantilla PROYECTOS No cumplimentar Protegido Plantilla PROYECTOS
06/05/2024 20
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11 - Plantilla de modificacion de Concesiones

A B C D E F G H 1 ] K L M N o P Q R
YpaisTerce™® Y discriminadorConcesic' fechaConcesi ™ costeTot™ importeNomina" ayudaEquivalent regio™ entidadEncargad' intermediarioFinancier™ objetiv™ periodoActivida’ renunciaVolunta perdidaDerecty codigoProyect Version  Plantila
a n a o d ia o o

codigoConcesion* o HIF n | 1 e 1.0 MOD_COS

Esta plantilla permite modificar los atributos “editables” de una concesion. Los atributos “no editables”
son aquellos que determinan la generacién del cddigo de concesion, a saber:

« Organo gestor
e Cddigo de convocatoria
e Instrumento de ayuda

Estos atributos no se pueden modificar. Los demas atributos si se pueden editar, adquiriendo el
registro respectivo en BDNS el nuevo valor del campo introducido en la plantilla.

Se debe identificar la concesién mediante el cédigo de concesion. Todos los atributos con celdas en
blanco permaneceran sin modificacidn, siendo sustituidos los valores antiguos por los nuevos en
aquellos casos en que la celda correspondiente contenga valores.

Ademas, la plantilla incorpora dos campos adicionales a los de la plantilla de registro de concesiones,
ya que son circunstancias que se producen con posterioridad al registro de estas:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Campo binario, valor “S”, recoge la situacion que
se produce cuando un beneficiario, antes de
renunciaVoluntaria 1 Alfanumérico Opcional | cobrar la correspondiente ayuda concedida,
renuncia voluntariamente a ella. Valor “N”
modifica el registro anterior.

Campo binario, valor “S”, recoge la situacion que
se produce cuando un beneficiario, antes de
perdidaDerecho 1 Alfanumérico | Opcional | cobrar la correspondiente ayuda concedida, ha
perdido el derecho al cobro de ella. Valor “N”
modifica el registro anterior.

Estos dos campos solo recogen una “'S” cuando la pérdida del derecho, o la renuncia voluntaria son
TOTALES.

Si son parciales no se deben usar, consultar el Manual de gestién de concesiones y Tesoreria para
saber cdmo se debe actuar.

Para ver la descripcion del resto de campos, ver plantilla de concesiones.

¢Cuando hay que poner una “N"? Solo cuando este campo aparezca como “S”, si se dese modificar
se debera incluir una “N”. Originalmente, la ausencia de letra se interpreta como “N”.
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12 - Plantilla de eliminacion de Concesiones

A B C D E F
Version Y Plantilla 3
1 |codigoConcesion ™ 1.0 DEL_CQOS
2
3

Para la eliminacion de las concesiones registradas en la BDNS, la plantilla recoge los siguientes
campos:

Nombre del

Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios
campo

Cdédigo de la concesidn que se pretende eliminar.
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | Este codigo ha sido asignado automaticamente por
BDNS al registrar la concesion.

Identifica la version de la plantilla Excel de
concesiones de subvenciones y entregas dinerarias

Version 1.0 No cumplimentar Protegido . L,
sin contraprestacion.
Este campo no se debe cumplimentar.
Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
. ) . eliminacién masiva de la informacion relativa a
Plantilla DEL_COS No cumplimentar Protegido

concesiones.
Este campo no se debe cumplimentar.

Las concesiones a eliminar no deben tener pagos, etc.
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13 - Plantilla de eliminacion de Pagos

A B C D E
N YVersion Y Plantilla "
1 |codigoConcesion” discriminadorPago * 1.0 DEL_PAGO

Para la eliminacion de los pagos de subvenciones y entregas dinerarias sin contraprestacion
concedidas, la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cédigo de la concesién de la cual se pretende
eliminar un pago identificado por su
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | discriminador. Este cddigo ha sido asignado
automaticamente por BDNS al registrar la
concesion.

Referencia propia del drgano concedente, de
contenido libre, utilizada para discriminar cada

discriminadorPago 50 Alfanumérico | Obligatorio .. . S
pago de subvencion al mismo beneficiario en la
misma convocatoria
Identifica la version de la plantilla Excel de
. . . concesiones de subvenciones y entregas
Version 1.0 No cumplimentar Protegido Y 8

dinerarias sin contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.

Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
eliminacién masiva de la informacién relativa a
Plantilla DEL_PAGO No cumplimentar Protegido |concesiones de subvencionesy entregas
dinerarias sin contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.
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14 - Plantilla de eliminacion de Devoluciones

A B C D E
N YWersion Y Plantilla "
1 |codigoConcesion™ discriminadorDevolucion * 1.0 DEL_DEVOLU
2
2

Para la eliminaciéon de devoluciones liquidadas en los pagos de subvenciones y entregas dinerarias
sin contraprestacion concedidas, la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cédigo de la concesidn de la cual se pretende
eliminar una devolucién identificada por su
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | discriminador. Este codigo ha sido asignado
automaticamente por BDNS al registrar la
concesion.

Referencia propia del 6rgano concedente, de
discriminadorDevolucion 50 Alfanumérico | Obligatorio | contenido libre, utilizada para discriminar cada
devolucién de subvencién en una concesion.

Identifica la version de la plantilla Excel de
concesiones de subvenciones y entregas
dinerarias sin contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.

Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
eliminacién masiva de la informacién relativa a
devoluciones de pagos en concesiones de
subvenciones y entregas dinerarias sin
contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.

Version 1.0 No cumplimentar Protegido

Plantilla DEL_DEVOLU No cumplimentar Protegido
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15 - Plantilla de eliminacion de Reintegros

A B C D E
1 YVWersion Y Plantilla 9
codigoConcesion * discriminadorReintegro * 1.0 DEL_REINT

B0 MNP

Para la eliminacidon de reintegros exigidos en los pagos de subvenciones y entregas dinerarias sin
contraprestacion concedidas, la plantilla recoge los siguientes campos:

Nombre del campo Longitud Tipo Caracter Descripcion y comentarios

Cédigo de la concesidn de la cual se pretende
eliminar un reintegro identificado por su
codigoConcesion 20 Alfanumérico | Obligatorio | discriminador. Este cédigo ha sido asignado
automaticamente por BDNS al registrar la
concesion.

Referencia propia del 6rgano concedente, de
discriminadorReintegro 50 Alfanumérico | Obligatorio | contenido libre, utilizada para discriminar cada
reintegro de subvencion en una concesion.

Identifica la version de la plantilla Excel de
concesiones de subvenciones y entregas
dinerarias sin contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.

Identifica a la plantilla Excel como plantilla para la
eliminacién masiva de la informacion relativa a
devoluciones de pagos en concesiones de
subvenciones y entregas dinerarias sin
contraprestacion.

Este campo no se debe cumplimentar.

Version 1.0 No cumplimentar Protegido

Plantilla DEL_REINT No cumplimentar Protegido
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16 - Carga (subida) de la plantilla una vez completada

Creado el fichero Excel cuya informacion se desea registrar en la BDNS, o que contiene los datos que
se desean eliminar o modificar, se debe proceder a la carga del fichero en BDNS, para que se procese.

Desde la pantalla Relacion de solicitudes de carga se pulsa el icono “+"” [8] que figura en la
esquina noreste de la pantalla, para iniciar el procedimiento de carga:

a0 L)+ agen
Nueva carga Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Relacion de solicitudes de carga - MUSEO NACIONAL DEL P|

Filtros de bisqueda o
Tipo de Administracion Pablica:
Estatal v | Ministerio de Cultura v
Organo gestor
EA0021762 MUSEO NACIONAL DEL PRADO Eliminar
Identificacién del solicitante:

NIF Nombre y apellidos

Namero de solicitud Nombre del archivo

Plantilla cargada

- Todos v
Estado de la solicitud Fecha solicitud:
- Todos v Desde == Hasta (afio) I -=o1f

En el epigrafe Carga de Plantillas Excel que figura en la pantalla emergente (Carga y Descarga
de Plantillas Excel), pulsando el botdn “Seleccionar”[9] se localiza y selecciona en su equipo el
fichero Excel cuya carga desea ejecutar:

R B B el

NS o D

_____ = Descargar plagtilla Cargar archivo Limpiar Volver Inicio Ayuda.
Cargay Descarga de Plantillas Excel MUSEO NACIONAL DEL PRAL]

Descarga de Plantillas Excel )

Seleccjone la plantilla a descargar:

ccione valor ~

tillas Excel #)
> £1 boton Examinar para adjuntar una plantilla:

| Seleccionar archivo \ngunc archivo selec.

6 Las extensiones admitidas son .xls,.xlsx

Seleccionado el fichero, debe solicitar la carga mediante el boton "Cargar archivo”[10], que figura
en la esquina noreste de la pantalla.

Al solicitar la carga, la BDNS muestra un mensaje informativo .
sobre el resultado de la solicitud. prowis centrlsepg minhac 9220 ;|

Carga masiva solicitada correctamente.
Numero de solicitud: 11067

ATENCION: Esto sdlo significa que se ha solicitado ‘
correctamente. NO significa que se haya ejecutado Vacepir )
correctamente. Alin no se ha ejecutado.

Salvo problemas de conexion, las solicitudes de carga no deben plantear problemas.
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Aceptada la solicitud de carga de la plantilla por la BDNS [11], se ejecuta la carga:

Organo gestor
EA0021762

NIF

Identificacion de la solicitud (%]

MUSEO NACIONAL DEL PRADO

Identificacidn del solicitante

Nombre y apellidos

Numero de selicitud Fecha solicitud Plantilla

11067 23/04/2024 PAGO v.1.0 - Pagos

En la Identificacion de la solicitud se presenta informacion identificativa de la solicitud:

Organo gestor que solicita la carga: Cédigo DIR3 y denominacion.
Identificacidon del usuario que solicita la carga: NIF y nombre y apellidos.
Numero asignado a la solicitud.

Fecha de la solicitud.

Version de la plantilla Excel utilizada.

16.1 Validaciones y verificaciones

A) En el proceso de carga, la BDNS lleva a cabo una serie de comprobaciones ldgicas de caracter

general:

1.

Que el fichero Excel cargado ha sido generado a partir de una plantilla de Excel
proporcionada por la BDNS, y que la versién de la plantilla coincide con la versién vigente
en el momento de la carga.

Que el fichero contiene informacion en todos aquellos campos obligatorios.
Que se ha respetado la estructura de los datos (tipo de datos y longitud).

Que el usuario que ha cargado los datos esta autorizado para registrar informacién del
organo gestor que figura en el fichero.

Que en aquellos campos cuyo contenido debe cumplimentarse segln las tablas del
catalogo de datos proporcionado, los valores estan recogidos en dichas tablas.

B) También realiza una serie de comprobaciones especificas atendiendo a la entidad de informacién
sobre la que se van a registrar o editar los datos. Por ejemplo, se incluyen las siguientes:

B1) Asi, en la carga masiva de beneficiarios, la BDNS hace las siguientes comprobaciones:

a)
b)

c)

d)

e)

Que el formato del DNI, NIE o NIF es correcto.

Que los campos “nombre”, “primerApellido” y “segundoApellido” uUnicamente se
cumplimentan para personas fisicas.

Que los campos “razénSocial” y “grupoEmpresarial” Unicamente se cumplimentan para
personas juridicas.

Que no se hayan cumplimentado los campos “nombre”, “primerApellido”,

V/A\\

“segundoApellido”, “razénSocial” y “grupoEmpresarial” para un mismo registro.

Que en el campo “sectores”, si se incluye un sector agregado, no se incluyan los
subsectores que agrega y que no figuren sectores duplicados.
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la BDNS se conecta con las bases de datos de los organismos emisores de identificacion,

Direccion General de la Policia para las personas fisicas, y Agencia Estatal de la Administracién
Tributaria para las personas fisicas y juridicas, para la comprobar la existencia de los identificadores.
Esta validacion garantiza la calidad de los datos personalesde los beneficiarios a registrar.

B2) En la carga masiva de concesiones la BDNS llevan a cabo los siguientes controles especificos:

a)

b)

c)

d)

Que la convocatoria a la que se le asigna la concesidn esté registrada en la BDNS y
pertenece al 6rgano gestor cuyas concesiones se van a registrar.

Que el beneficiario de la concesion esta registrado en la BDNS como un tercero del 6rgano
gestor cuyas concesiones se van a registrar.

Que para un mismo beneficiario, en virtud de una misma convocatoria, no se haya
registrado en la BDNS una concesién con el mismo discriminador de concesion.

Que la fecha de resolucidon de concesién no sea posterior a la fecha en la que se carga el
fichero, pues la BDNS sdlo admite concesiones resueltas.

Que el importe del coste total de la actividad finaciada no sea inferior al importe de la
ayuda equivalente, pues esto representaria una sobrefinanciacion de la actividad con
fondos publicos.

Que el objetivo de la concesidén, para convocatorias de ayudas en virtud de los
Reglamentos (UE) 651/2014, 702/2014 y 1388/2014, coincide con los objetivos
autorizados en la convocatoria.

B3) Por su parte, en la carga masiva de pagos la BDNS lleva a cabo las siguientes verificaciones:

a)
b)

c)

d)

e)

Que la concesidn cuyo pago se va registrar esta registrada en la BDNS.

Que para la misma concesidn al beneficiario, no se haya registrado previamente en la
BDNS un pago con el mismo discriminador de pago.

Que la fecha de pago no es anterior a la fecha de resolucion definitiva de la concesion,
porque de ser asi no se habra cumplido el procedimiento de gestidn presupuestaria de
aprobacién del gasto y pago.

Que la fecha de pago no sea posterior a la fecha en la que se carga el fichero, pues la
BDNS solo admite pago ordenados.

Que el importe del pago no sea superior al importe de la subvencidon concedida.

B4) En la eliminacion masiva de concesiones, la BDNS incorpora los siguientes controles especificos:

a)
b)

Que la concesion que se desea eliminar esté registrada en la BDNS.

Que la concesion que se va a eliminar no tiene informacién asociada. Si la concesion
tuviera asociada informacion relativa a proyectos, pagos o sanciones no podria eliminarse.
Para poder eliminar esta concesidén habria que eliminar previamente dicha informacion
(proyectos, pagos y/o sanciones).

B5) Por su parte, en la eliminacion masiva de pagos la BDNS lleva a cabo las siguientes verificaciones:

a)
b)

c)

Que el pago que se desea eliminar esté registrado en la BDNS.

Que la concesion a la que se le asigna el pago que se va a elimnar esta registrada en la
BDNS en el ambito del érgano gestor.

Las comprobaciones légicas del pago:
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o Si el pago que se va a eliminar es el Unico pago de la concesién, se comprueba
que no tiene informacion asociada. Si el pago tuviera asociada informacion relativa
a devoluciones y/o reintegros no se puede eliminar. Para poder eliminar el pago
habria que eliminar previamente dicha informacién (devoluciones y/o reintegros).

o Que el importe total pagado de la concesion una vez descontado el pago que se
desea eliminar es superior al importe total de las devoluciones de pago registradas.

o Que el importe total pagado de la concesidon una vez descontado el pago que se
desea eliminar es superior al importe total de los reintegros de pago registrados.

o Que el importe total pagado de la concesién una vez descontado el pago se desea
eliminar es superior a la suma de las devoluciones y reintegros de pago registradas.

o Que las fechas de los reintegros y/o sanciones registrados en la BDNS son
posteriores a la fecha de los restantes pagos de la concesién registrados en la
BDNS.

16.2 Progresion del proceso

Durante este proceso de registro, la BDNS va mostrando el grado de ejecuciéon de la carga en el
epigrafe Estado de la solicitud. Asi muestra el nimero de registros que ya han sido analizados en
el proceso de carga, tanto en términos relativos como absolutos, y el tiempo transcurrido desde el
inicio del proceso.

Y mediante una barra grafica se muestra el progreso de ejecucién, ofreciendo en color verde el
numero de registros que ya han sido cargados correctamente y en rojo el nimero de registros cuya
carga ha sido rechazada.

Asimismo, muestra el Estado de la solicitud:

- En proceso. Significa que la BDNS esta ejecutando la carga del fichero, analizando cada
uno de los registros que integran el fichero.

- En espera. La BDNS esta programada para ejecutar simultdneamente 5 cargas (hilos) y
mantener en espera las siguientes 25 cargas solicitadas. Si en el momento de solicitar la
carga la BDNS esta ejecutando 5 hilos de proceso, es decir, los 5 hilos estan ocupados, la
gjecuciéon del proceso de carga

quedard a la espera de que finalice Mensaje de pagina web

algun hilo de los que se encuentran en ] e | - 1
.. .7 an transcurrido mas de 10 minutos de proceso, momento en el que la

prOCESO. La |ImltaC|0n de |OS recursos ! % pantalla deja de refrescarse de forma autpoma'tica. Para seguir la K

. 7. . . . . evolucién del proceso deberd pulsar el botén 'Refrescar'.

informaticos disponibles justifica la

imposibilidad de ejecutar

simultdneamente todas las cargas
solicitadas por los distintos usuarios de
la BDNS.

Transcurridos 10 minutos desde su inicio, si el procedimiento de carga no ha concluido, la pantalla
deja de refrescarse. Si se desea consultar el estado de ejecucion del proceso de carga se debe pulsar

#
-

el botdn l“==| que figura en la esquina noreste de la pantalla.

ATENCION: Esto no significa que se haya interrumpido el proceso, sino solo el refresco de la
pantalla.
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Finalizado el proceso de carga de los registros, el Estado de la solicitud pasa de “En proceso” a
A\Y ] H n
Finalizado":

Estado de la solicitud

€

100% (32 de 32) en 9 segundos

2

Estado de la solicitud

Finalizado con errores. Se han detectado errores en alguno de los registros incluidos en la solicitud. Descargue el fichero de errores para su subsanacion y realice una nueva solicitud de

carga (s6lo con los registros corregidos)
’
Archivo original

TEST_PAGO.xlsx Descargar
Archivo de registros correctos y cargados

validos-pagos-11067-23042024 1020035258247 xIsx Descargar
Archivo de registros con errores y no cargados

errores-pagos-11067-230420241020035258247 .xIsx Descargar

mostrandose alguno de los siguientes mensajes [12]:

Finalizado con errores. El fichero no se ha podido procesar como una plantilla valida. Al
no responder el fichero cargado a una plantilla valida, la BDNS no registra ningun dato
incluido en ese fichero.

Finalizado con errores. La version de la plantilla no es vélida. No coincide con la version
vigente. Al no responder el fichero cargado a una plantilla valida o vigente, la BDNS no
registra ningun dato incluido en ese fichero.

Finalizado con errores. El fichero no contiene datos para procesar. Al no contener datos el
fichero cargado, en la BDNS no se registra informacion alguna.

Finalizado con errores. Se ha producido un error indeterminado en el proceso de carga de
la solicitud. Notifique la incidencia a soporte técnico BDNS. Si aparece este mensaje el
usuario debera ponerse en contacto con el soporte técnico de la BDNS a través del correo

electrénico: soportetecnicobdns@igae.hacienda. gob.es.

Finalizado con errores. El fichero excede el limite de 1000 registros admitidos para la
plantilla. La carga masiva de datos mediante plantilla excel esta limitado a 1.000 registros.
Si el fichero cargado supera los 1.000 registros, la BDNS mostrara este mensaje. En este
caso debera fragmentar los registros en varios ficheros respetando el limete de resgistros
establecido.

Finalizado con éxito. Todos los registros que contiene el archivo han sido debidamente
cargados en la BDNS. La BDNS ofrece la descarga [13] del fichero de los registros
efectivamente cargados:

X J 13
Archivo de registros correctos y cargados &

validos-pagos-11067-230420241020035258247 .xIsx Descargar

El nombre del archivo se compone del texto “validos-nombre de la plantilla-”; nimero de
la solicitud; dia de la solicitud y nimero identificativo. Si la plantilla es la de concesiones,
el archivo incluira en la primera columna los codigos de concesion asignados por BDNS.

Finalizado con errores. Se han detectado errores en alguno de los registros incluidos en Ia
solicitud. Descargue €l fichero de errores para su subsanacion y realice una nueva solicitud
de carga (solo con los registros corregidos).
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Cuando la BDNS detecta errores en alguno de los registros cargados, genera un fichero
de los registros rechazados por contener errores (Archivo errores) y, en su caso, un
fichero con los registros que ha cargado satisfactoriamente (Archivo correctos):

Archivo original

TEST_PAGO.xlsx Descargar
Archivo de registros correctos y cargados

validos-pagos-11067-230420241020035258247 .xIsx Descargar
Archivo de registros con errores y no cargados

errores-pagos-11067-230420241020035258247 .xIsx Descargar

El nombre del Archivo errores se compone del texto “errores-nombre de la plantilla-”; nimero de la
solicitud; dia de la solicitud y nimero identificativo.

Este archivo recoge en su primera columna el error o errores que han motivado el rechazo del registro,
indicando el codigo del error y la descripcion del mismo (mediante comentario emergente al pasar la
flecha del ratdn sobre la celda correspondiente):

= S
T Tz D
> . +| Rellenar =
Pegar . Insertar Eliminar Formato Buscar y
el Borrar -
= = = = seleccionar ~
les i Fuente I i Estil Mod ~
Al - fr  Error -
A B c D E F G H | J K L M N o P
1 |Error ncesion” Pago" | go” imp go® jon®  Version 1.0 Plantila PAGO
2 106?“‘ 2E180000 £2a 294004 145 s
3 1067 s
a 1. El total acumulade de los pagos netes (importes pagados menos importes devueltos) de
5 una concesion no puede ser mayor que el importe total concedido.
6
7
8
9
10
11

Asimismo, se indica el campo en el que produce el error. Y si el error responde a una longitud
incorrecta, se muestra el valor erroneo.

Si la plantilla utlizada es la de concesiones, el archivo de correctos incluird en la primera columna los
cddigos de concesidn asignados por BDNS.

Todos estos archivos se pueen descargar, para control, correccidn, supervision, etc.
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17 - Mensajes de error

A continuacion, se muestran la relacién de errores tipificados:

Error Descripcion

251 Longitud incorrecta

252 Contenido incorrecto

301 El solicitante no esta autorizado al registro de la informacion del organoGestor

402 Falta informar campo obligatorio

499 Contenido improcedente

1008 Contenido duplicado

1012 Identificacion del beneficiario (paisTercero, NIF) no existe en BDNS

1013 Se ha producido un error en la verificacién del NIF

Las columnas nombre, primerApellido y segundoApellido son exclusivas para personas
1018 fisicas. Las columnas razonSocial y grupoEmpresarial son exclusivas para personas
juridicas

No es posible la verificacion del NIF. Inténtelo mas tarde y si el problema persiste

1019 comuniquese con soporte técnico BDNS

1021 La convocatoria no existe en BDNS

1022 érgano gestor no autorizado a gestionar la convocatoria

1031 Ya existe una concesion en la convocatoria con el mismo discriminador

1032 No existe ninguna concesion en la convocatoria para el discriminador

1033 La fecha de resolucion de concesion debe ser anterior o igual a la fecha de presentacion
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Error Descripcion

1034 El coste financiable de la actividad no puede ser inferior al importe de la ayuda

equivalente
1035 En una concesion de subvencion el importe de la concesidon debe ser igual al importe
de la ayuda equivalente
Revise fechas. La fecha de realizacion de un pago debe estar comprendida entre la
1043 - iy -
fecha de resolucion de la concesion y la fecha de presentacion.
1044 No es posible eliminar el pago. Existen devoluciones y/o reintegros y es el Unico pago

de la concesion.

1045 |Ya existe un pago en la concesion con el mismo discriminadorPago

1046 No existe ningun pago en la concesién para el discriminadorPago

La concesion no admite pagos. Un pago solo puede estar asociado a una concesion de

1049 subvencién o EDSC.

1065 No es posible realizar la accion. Revise la fecha de concesion, y la fecha de todas sus
entidades relacionadas (pagos, devoluciones y reintegros)

1066 El total acumulado de los importes del principal de todas las devoluciones de una
concesién no puede ser mayor que el total acumulado de los pagos

1067 El total acumulado de los pagos netos (importes pagados menos importes devueltos)

de una concesién no puede ser mayor que el importe total concedido

El total acumulado de los importes del principal de todos los reintegros de una concesion
1068 no puede ser mayor que el total acumulado de sus pagos netos (importes pagados
menos importes devueltos)

1111 El NIF tiene un formato incorrecto

1112 Si se incluye un sector agregado, no se permite incluir ninguno de los sectores que

agrega
Solo se permite registrar como partidos o grupos politicos a entidades registradas en
1114 ~ X
Espana cuyo NIF comience por Go V
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Error Descripcion

No es posible eliminar una concesion que tiene informacién dependiente (proyectos,

1132 ) . . i
pagos, devoluciones, reintegros o sanciones derivadas)

1133 El instrumento de ayuda no esta previsto en la convocatoria

1134 El objetivo de la concesidon debe ser uno de los previstos en la convocatoria

Conocido el error o errores que han motivado el rechazo del registro, el 6rgano obligado debe
proceder a su subsanacion, y solicitar la carga de un nuevo fichero corregido.
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18 - Consulta de las solicitudes de carga

La consulta de solicitudes de carga se realiza mediante la concatenacion de una serie de filtros, y la
presentgcién de los resultados sobre un cuadro de datos como los empleados en toda la aplicacion
BDNS. Unicamente se pueden consultar las solicitudes de carga de aquellos 6rganos pertenecientes
al ambito de actuacién del usuario.

La consulta de cargas se presenta en la pantalla siguiente:

BD = AT a0
Nuewagarga Buscar Limpiar Inicio Ayuda

Relacion de solicitudes de carga - MUSEO NACIONAL DEL P

14 —
Filtros de biisqueda - 7

Tipo de Administracion Pablica:
Estatal v || Ministerio de Cultura v
Grgano gestor
EA0021762 MUSEO NACIONAL DEL PRADO Eliminar
Identificacion del solicitante

NIF Nombre y apellidos
Namero de solicitud Nombre del archivo

Plantilla cargada

— Todos v
Estado de la solicitud Fecha solicitud
- Todos v Desde == Hasta (afio) =]

Establecidos los criterios de busqueda, se ordena la consulta pulsando el icono "Buscar”[14] que
figura en la esquina noreste de la pantalla.

Ejecutada la consulta, su resultado se muestra en un cuadro de datos (grid). El cuadro se puede
ordenar, pulsando sobre el encabezamiento de cada columna, por los valores de esa columna,
alternativamente de manera alfabética (ascendente) y contraalfabética (descendente) o de mas
reciente a mas antigua:

Cargas Masivas )
Organo gestor Solicitante Solicitud Plantilla Nombre del archivo Estado de la solicitud Fecha solicitud
G M A oA | 11067 Pagos TEST_PAGO.XIsx Finalizado con errores  23/04/2024 10:20
DEL PRADO
Borrado de
Concesiones de
subvencion y
EA0021762 MUSEO NACIONAL 4268 entregas dinerarias Eliminacion de subvenciones erroneas.xls Finalizado con éxito 20/10/2020 1828 =
DEL PRADO sin
contraprestacion -
Eliminacion de
Concesiones
Concesiones de 15
subvencion y
EA0021762 MUSEO NACIONAL entregas dinerarias ,,. : T - B .
DEL PRADO _ 4267 o ) Mis subvenciones.xls Finalizado con éxito 20/10/2020 18:24 .
13
pagina| 1 |del 00 wv Mostrando 1-10 de 10

Para consultar una de las cargas solicitadas que muestra el cuadro se debe pulsar icono de flecha de
doble cabeza [15].
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Pulsando este icono, se amplia la informacién de la carga en la siguiente pantalla:

Organo gestor

EA0021762 MUSEO NACIONAL DEL PRADO

Identificacion del solicitante

NIF Nombre y apellidos
09736437P PABLO LANZA SUAREZ
Namero de solicitud Fecha solicitud Plantilla
11067 23/04/2024 PAGO v.1.0 - Pagos

100% (32 de 32) en 9 segundos
Estado de la solicitud

Finalizado con errores. Se han detectado errores en alguno de los registros incluidos en la solicitud. Descargue el fichero de errores para su subsanacion y realice una nueva solicitud de
carga (solo con los registros corregidos)
7

Archivo original

TEST_PAGO.xlsx Descargar
Archivo de registros correctos y cargados

validos-pagos-11067-23042024 1020035258247 .xIsx Descargar
Archivo de registros con errores y no cargados

errores-pagos-11067-230420241020035258247 xIsx Descargar

En ella se muestran los registros tratados en esa solicitud de carga, con indicacion de los que ha sido
rechazados por contener errores y los que han sido cargados en la BDNS, el fichero original cargado,
el fichero de los registros validados y cargados en la BDNS v el fichero de los registros rechazados.

NOTA: todos estos archivos, original, errores y correctos, se conservan por tiempo indefinido en
BDNS, Se podran consultar en cualquier momento.

Fkkkkkkkxxx*FRFRERRFRFRD ] §20240506
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